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ครูณัชพล  กาฬภักด ี   โรงเรียนบ่อกรุวิทยา  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 9 

 

ขั้นตอนการกรอกคะแนนด้วย Bookmark2551 
 

1. เปิดโปรแกรม Bookmark2551   
2. เลือก 

 
 
 
 
3. จะมีข้อความต้อนรับ ให้เลือก  OK 

 
 
 
 
 
 
  

1 
เลือกไดร์ฟ 2 

เลือกไฟล์ 

3 
เลือก 
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4. จะเข้าสู่โปรแกรม BookMarks’2551  ให้เลือก ปุ่ม เอนกประสงค์ 

 
 

5. เลือกข้อมูลรายวิชา   มุมด้านขวามือ 
6. จะเข้าสู่การก าหนดข้อมูลรายวิชา 

 
ก าหนดแบบประเมิน  หน่วยการเรียน  คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ หน่วยคุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ย่อย 
ให้เรียบร้อยก่อนที่จะกรอกคะแนน 

เลือก 
เอนกประสงค์ 
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6.1 การก าหนดแบบประเมิน โดยกรอกคะแนนเป็นหน่วยตามที่เราต้องการ คะแนนรวมกันแล้วเท่ากับ 
คะแนนรวมหน่วยการเรียน กรอกคะแนนระหว่างภาค ปลายภาค คะแนนรวม แล้วคลิกบันทึก 
 

 
 
 
 
6.2 หน่วยการเรียนย่อย ควรกรอกคะแนน ครั้งที่ 1 ตามที่รวมด้านหลัง ซึ่งได้มาจากการก าหนดจากด้านหน้า 
 

 
 
 
 
 

ควรเท่ากัน 

กรอกคะแนนให้
ครบทุกช่อง 

คลิกบันทึก 
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6.3  ก าหนดคุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ โดยเลือก / และเลข 3 และน าไปประเมินร่วมกับกลุ่มสาระ 
 

 
 
6.4 หน่วย/คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ย่อย ควรมีคะแนน ครั้งที่ 1 ตามท่ีเราก าหนดไว้ 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

ใส่ค่าทุกช่องเป็น 3 



5 
 

 
ครูณัชพล  กาฬภักด ี   โรงเรียนบ่อกรุวิทยา  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 9 

 

6.5  ค าอธิบาย ให้พิมพ์สาระส าคัญ  ค าอธิบายรายวิชา  ผลการเรียนรู้ แล้วบันทึก 
 

 
 
 

7. เลือก กลับรายการหลัก  
 
  

1 พิมพ์
ข้อมูล 

2 คลิก 
บันทึก 
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8. ขั้นตอนการกรอกคะแนน 

8.1 คะแนนหน่วยการเรียน   
 

 
 
ท าให้ครบทุกหน่วย 
  

1 เลือก
หน่วย 

2 คลิก 
คนยิ้ม 

3 กรอก
คะแนน 

4 คลิก
รวม 

5 บันทึก 
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 8.2คลิกเลือก คะแนนปลายภาค   เพ่ือกรอกคะแนนระหว่างภาค และปลายภาค 
 

 
  
  

1 เลือก 

2 เลือก 

3 กรอก 

4 รวม 

5 รวม 

6 OK 



8 
 

 
ครูณัชพล  กาฬภักด ี   โรงเรียนบ่อกรุวิทยา  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 9 

 

 8.3 คะแนนรวม ประเมินผล   
 

 
 
  

1 รวม
หน่วย 2 รวม

คะแนน 3 ตัด
เกรด 

หรือ
คลิกท่ีนี่ 

4 
บันทึก 

5 ปิด 
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 8.4 คุณลักษณะอันพึงประสงค์   กรอกให้ครบ 8 ข้อ โดยมีให้เลือก ข้อ 1-4  และ 
ข้อ 5-8 ต้องเลือกให้ครบ 8 ข้อ แล้วจะประมวลผลได้ 

 

 

2 คลิก
รวม 

3 
บันทึก 

1 กรอก 
Q1-Q8 

4 ปิด 
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 8.5 อ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน   

 
 
  

1 คลิกเพ่ือ
กรอก 

2 กรอก
คะแนน 1-3 

3 คลิกรวม 

หรือรวมที่นี่ 

4 บันทึก 

5 ปิด 
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9. การพิมพ์รายงาน  

9.1เลือก พิมพ์รายงาน  

 
 
 
 

 
 
เลือกที่เครื่องพิมพ์ไปจนกว่าจะหมดที่เราเลือกไว้ 

เลือก 
รายการ 

เลือก
ห้อง 

เลือก 
A4 

เลือก 
พิมพ์ 

เลือก 
พิมพ์ 
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